 PHÒNG GD&ĐT PHONG ĐIỀN               CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

  TRƯỜNG TH HƯƠNG LÂM                                 Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Số: 02/KH-THHL                                     Phong An, ngày 01  tháng 02 năm 2019
KẾ HOẠCH THÁNG 02
     A. Đánh giá kế hoạch tháng 01.
I. Công tác chính trị tư tưởng; chủ trương chính sách. 
 
1. Đã phát động CBGVNVHS hưởng ứng đợt thi đua chào mừng 89 năm Ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam (03/02/1930 - 03/02/2019). Chào mừng xuân Kỷ hợi. 

2. Triển khai Chỉ thị số 1737/CT-BGDĐT, công văn Số: 491/PGD&ĐT về tăng cường công tác quản lí thực hiện các quy định về đạo đức nhà giáo. Thực hiện có hiệu quả các nội dung “Xây dựng trường học An toàn - Lành mạnh - Thân thiện - Không bạo lực”, “Ứng xử văn hóa”, Thực hiện kỷ cương, nề nếp dạy và học. 

3. Học tập, làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh qua các câu chuyện kể.

II. Chuyên môn: Số lượng: Giảm 01 em (Lê Thị Trà Giang ở lớp 1/2.)
1. Đã thực hiện chương trình tuần 18 đến tuần 21. Giáo viên phụ đạo học sinh yếu.  

2. HTBC chất lượng, sổ đánh giá học sinh, liên lạc, cổng thông tin điện tử: 

3. Đã tổng hợp chất lượng báo cáo sơ kết học kỳ I nộp Phòng GD - Lưu ý kiểm tra trước khi nộp.
4. Đã được Phòng GD kiểm tra công nhận trường có phong trào  “Giữ vở sạch, viết chữ đẹp” - Được tặng giấy khen và 200.000đ
5. Đã dự thi Viết chữ đẹp cấp huyện: 12 học sinh. Kết quả có 01 em được xuất sắc (Bảo Linh-5/1) và 9 em được công nhận (Phương Anh, Như tuệ 2/1, Kim Ngân 3/1, Thanh Tâm 3/2, Khánh Băng, Ngọc Hân, Bình An 4/1; Hồng Nhung, Tuấn Anh 5/1). 
 (Vĩnh tiến lớp 1/2, em Hồng Nhung 5/1) 

7. Các tổ chuyên môn đã triển khai sinh hoạt và công tác thao giảng học kì II.
8. Đã tổ chức sơ kết học kỳ I. 
9. Công tác kiểm tra: 
- Thực hiện Luật Phòng, chống tham nhũng, Thực hành tiết kiệm, chống lãng phí.

- Việc rèn chữ giữ vở của học sinh và việc chấm chữa của giáo viên; hoạt động và hồ sơ của nhân viên.
10. Đã hoàn thành học bồi dưỡng thường xuyên: Nội dung 3 

- Giáo viên - Mô đun 41: Giáo dục kĩ năng sống qua các hoạt động giáo dục.

- Quản lý – Mô đun 15: Năng lực quản lý dạy học tích hợp theo yêu cầu đổi mới giáo dục đối với cấp tiểu học.

III. Hoạt động ngoài giờ và công tác Đội, Sao:
1. Đã duy trì nề nếp Đội, Sao. Báo cáo sơ kết công tác Đội học kỳ I.

2. Cùng với giáo viên thể dục luyện tập 5 em dự thi cờ vua cấp huyện đạt 1 giải nhất, 1 giải nhì và 2 giải khuyến khích cấp tỉnh (Vĩnh tiến lớp 1/2, em Hồng Nhung 5/1). 

3. Tổ chức thành công hội thi kể chuyện sách, kể chuyện về Bác Hồ. Tổ chức lao động bảo vệ môi trường (Biểu dương khối 4,5. Đặc biệt là lớp 5/2)
4. Kết nạp Đội viên học sinh khối 3, triển khai thu gom kế hoạch nhỏ, vẽ tranh chiếc ô tô mơ ước (được 84 bài.) 
5. Tuyên truyền giáo dục an toàn giao thông, nhất là giao thông đường bộ (vẫn còn học sinh đi xe đạp điện không đội mũ bảo hiểm).

IV. Kế toán- Y tế:
1. Đã chuẩn bị quyết toán các khoản thu chi trong, ngoài ngân sách cấp năm 2018.

2. Kiểm kê tài chính cuối năm, báo cáo kết quả kiểm kê tài sản.

3. Lập dự toán ngân sách năm 2019, chuyển lương, thâm niên, bảo hiểm tháng 01.
4. Công khai quy chế chi tiêu nội bộ năm 2019.
5. Quyết toán thu chi trong tháng, đảm bảo chế độ chính sách cho giáo viên.
V. Văn thư- thủ quỹ:

1. Đã hoàn thành các mẫu báo cáo cuối năm. 

2. Mở sổ sách năm 2019, nhận chuyến và lưu trữ công văn đi đến.

3. Thu, nộp, cấp phát và lưu giữ các khoản kinh phí của nhà trường đúng quy định.

VI. Thư viện - Thiết bị:

1. Đã cho mượn sách, tài liệu, đồ dùng dạy học học kì II. 

2. Tổ chức thi kể chuyện sách, kể chuyện về Bác Hồ cho học sinh.

3. Duy trì hoạt động đọc sách tại thư viện, đổi sách cho các lớp.

4. Tham gia hội thi nhân viên thư viện giỏi đạt giải Ba.
VII. Bảo vệ: Bảo đảm an ninh trật tự, giữ gìn tài sản không mất mát hư hỏng.
VIII. Công tác khác: 
1. Hội chữ thập đỏ đã  thăm 03 địa chỉ nhân đạo, trao 15 suất quà cho học sinh khó khăn, đề nghị HCTĐ Phòng trao 01 suất quà, Huyện Đoàn trao 02 suất quà.

2. Tổ chức “Ngày chủ nhật xanh” (buổi thứ nhất vắng 4 đ/c, buổi 2: 8 đ/c - mưa). Cám ơn cô Cương và cô Mỹ đã tặng trường 4 cây cảnh. 
3. Tham gia hiến máu nhân đạo: 2 giáo viên (cô Liên, cô Trang)

     4. Phân công trực tết Nguyên đán. Chuẩn bị quà Tết cho CBGVNV. 

B. Kế hoạch tháng 02/2019
I. Công tác chính trị tư tưởng, chủ trương, chính sách: 

1. Tiếp tục tuyên truyền hưởng ứng đợt thi đua “Mừng Đảng - Mừng Xuân.
2. Triển khai công văn Số: 27/PGDĐT về việc tăng cường đảm bảo đón Tết Nguyên đán Kỷ Hợi vui tươi, lành mạnh, an toàn và tiết kiệm (không đánh bạc, vay tín dụng đen, bạo hành học sinh, ghi đề cá độ, an toàn giao thông, sử dụng chất có cồn khi đi xe máy, đưa hình ảnh cá nhân, nhà trường lên mạng xã hội mà không được sự đồng ý)- Sau tết nhà trường báo cáo tình hình cho Phòng (qua thầy Tính) vào ngày 12/2.
3. Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh qua câu chuyện kể “Bốn mươi ngày cùng về với Bác”

II. Chuyên môn:


1. Thực hiện soạn, giảng chương trình từ tuần 23 đến 25.           
2. Tham gia thi Vẽ tranh trên máy tính học sinh tiểu học cấp huyện (03 em) 
3. Tham gia giao lưu Toán, Tiếng Việt, Tin học lớp 5 cấp huyện: 
- Số lượng: 1-3 học sinh/lớp/môn. Riêng Tin học 2 em/khối (PHT nộp danh sách học sinh hạn cuối ngày 15/2/2019 qua email huyhung.nguyen72.@gmail.com).   

- Thời gian và địa điểm. 
+ Môn Toán, Tiếng Việt lúc 7 h 30 ngày 28/02/2019 Trường Tiểu học Điền An.

+ Môn Tin học lúc 13h30 ngày 28/02/2019 Trường THPT Nguyễn Đình Chiểu.
 -  Đưa học sinh đi: thầy Dũng, cô Liên.
4. Các tổ duy trì sinh hoạt vào tuần thứ 2, thứ 4 hàng tháng, tổ chức thao giảng.
5. Chuẩn bị cho giáo viên tham gia thi giáo viên chủ nhiệm giỏi (tổ chuyên môn)
6. Công tác kiểm tra:
- Thực hiện các cuộc vận động, các phong trào thi đua. 

- Kế hoạch cải tiến chất lượng giáo dục. Tiến độ xây dựng trường Chuẩn quốc gia. 

- Hoạt động sư phạm của GV: cô Nguyễn Thị Hòa - lớp 1/2


7. Học bồi dưỡng thường xuyên: - Giáo viên:  Mô đun TH42: Thực hành giáo dục kỹ năng sống trong một số hoạt động ngoại khoá ở tiểu học
+  Xác định mục tiêu hoạt động ngoại khoá có tăng cường giáo dục kỹ năng sống.

+ Cấu trúc kế hoạch hoạt động ngoại khoá theo hướng tăng cường giáo dục kĩ năng sống.

+ Thực hành thiết kế kế hoạch hoạt động ngoại khoá theo hướng tăng cường giáo dục kĩ năng sống.

- CBQL: Mô đun THQL 16: Năng lực quản lý dạy học phân hóa ở tiểu học theo yêu cầu đổi mới giáo dục đối với cấp tiểu học.
+ Một số vấn đề cơ bản trong dạy học phân hóa ở tiểu học

+ Quản lý hoạt động dạy học phân hóa ở tiểu học
III. Công tác Đội và hoạt động ngoài giờ:

1. Tổ chức tập thể dục giữa giờ, múa hát sân trường, trò chơi dân gian.


2. Tổ chức vệ sinh trường lớp trồng cây, trồng hoa. Thu nộp kế hoạch nhỏ.

3. Đăng kí sản phẩm sáng tạo thanh thiếu niên nhi đồng: Hoàn thành trước ngày  28 tháng 2 năm 2019, gửi bảng đăng ký các ý tưởng (có mẫu) qua mail thầy Khương.

 III. Kế toán - Y tế:
1. Nộp biểu mẫu báo cáo quyết toán ngân sách Nhà nước.

2. Quyết toán ngân sách năm 2018 với PGD.

3. Sắp xếp, kiểm tra chứng từ thu chi các khoản ngoài ngân sách cấp.
4. Chuyển lương, thâm niên, bảo hiểm…và các chế độ khác.

5. Liên hệ trạm y tế khám sức khỏe cho học sinh.
IV. Văn thư- Thủ quỹ:
1. Cập nhật và lưu trữ hồ sơ học sinh, công văn chuyển đi, chuyển đến.

2. Kiểm tra, sắp xếp và bổ sung hồ sơ trường.
3. Cân đối với kế toán các khoản thu chi. Đưa học sinh giao lưu các môn học.
V. Thư viện - Thiết bị:
1. Tiếp tục cho học sinh đọc sách theo lịch, khuyến khích học sinh đọc sách và bảo quản sách, giới thiệu sách tham khảo phục vụ các hội thi cấp huyện trong tháng 2.

2. Kiểm tra sách truyện bố trí lại cho lớp. Kiểm tra lại hồ sơ thiết bị.

VI. Bảo vệ: Tăng cường công tác bảo vệ trước, trong và sau tết. đảm bảo an toàn phòng chống cháy nổ, chập điện, trộm cắp, mất mát tài sản cơ quan, đơn vị.

VII. Công tác khác:

      1. Thông báo HS nộp sổ hộ nghèo, mồ côi để làm chế độ chi phí học tập học kì II.
Nơi nhận:                                                                                               HIỆU TRƯỞNG                                                                                                       

-     Chi bộ trường TH Hương Lâm (để báo cáo);
· CB,GV,NV trường (để thực hiện);
· Lưu: VT.                                                                                                       
                                                                                                                              Trần Thị Hiếu
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